5 CERTIFIE QUALIOPI

PROGRAMME DE FORMATION

Gestion d'une PM

Formaka — Organisme de formation professionnelle continue

Stratégie Finance

Pilotez votre entreprise avec vision Maitrisez vos indicateurs clés
Management Marketing

Développez vos équipes efficacement Boostez votre développement commercial
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A PROPOS DE FORMAKA

Présentation du centre

Formaka est un organisme de formation professionnelle continue, certifié

Qualiopi, spécialisé dans 'accompagnement des adultes pour le

développement de leurs compétences.

Publics visés

e Dirigeants de PME et TPE

e Auto-entrepreneurs et créateurs d'entreprise

e Responsables administratifs, comptables ou financiers

e Toute personne souhaitant maitriser la gestion d'une petite ou

moyenne entreprise

Prérequis
e Aucun prérequis obligatoire

e Une premiére expérience en gestion ou en entrepreneuriat est un

plus

N Made with GRRIMNA


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

————

Objectifs et compétences visées

A lissue de la formation, le stagiaire sera capable de :

Environnement juridique Pilotage financier
Comprendre lI'environnement juridique, fiscal et Analyser la santé financiére de son entreprise et piloter
administratif d'une PME son activité

&)
Stratégie commerciale Développement RH
Elaborer une stratégie commerciale et marketing Mettre en place un plan de développement et de
efficace gestion des ressources humaines

Aptitudes et compétences visées

% Choisir et sécuriser le statut juridique et fiscal de son
entreprise

% Structurer l'organisation administrative et les outils de
gestion au quotidien
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Modalités pédagogiques et d'evaluation

Méthodes pédagogiques

Démonstrative Interrogative
Applicative Informative
Moyens pédagogiques
[ 1 Apports théoriques avec supports pédagogiques et
études de cas concrets
% Ateliers pratiques, exercices collaboratifs et mises en

situation

Modeéles remis aux stagiaires : tableau des statuts, tableur

de trésorerie, business plan...

Démonstrations de logiciels de gestion (comptabilité,
CRM, gestion de projet)

[JJ Attestation de fin de formation remise

sous réserve d'assiduité, conformément a
l'article L.6353-1du Code du travail.
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Informations pratiques

Durée de la formation

21h 4

Durée totale Stagiaires max
réparties sur 3 jours de 7 Effectif conseillé:de1a 4
heures stagiaires

Présentiel Sur devis

Tarif de la formation

e 500,00 € HT par participant
e Prestation exonérée de TVA en application de l'article

261-4-4° du Code Général des Impots

e Financement possible par un OPCQO, sous réserve de
demande de prise en charge avant le début de la
formation

® Financement OPCO : Pensez a soumettre votre demande de prise en charge avant le démarrage de la
¥ P g g
formation pour bénéficier d'un financement.
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Jour 1 — Les fondamentaux de la gestion d'une
PME (7 h)

2l Apres-midi — Organisation et gestion
administrative

e Structuration de l'entreprise : services, équipes,

répartition des roles et responsabilités

e Gestion des documents administratifs : factures,
contrats, registres Iégaux, déclarations fiscales et
sociales

e Relations avec les banques et organismes sociaux :
ouverture de compte professionnel, cotisations

e OQOutils numériques de gestion : logiciels de
comptabilité, gestion documentaire, gestion de taches

et de projets

e Exercice pratique : création d'un organigramme pour
une PME fictive et démonstration d'un logiciel de

comptabilité

SARL

® responsabilité limitée
e pluripersonnelle

e capital libre

El

e responsabilité illimitée
e unipersonnelle

e simple

SAS

» flexibilité statutaire
e pluripersonnelle

e capital libre

EURL

» responsabilité limitee
e unipersonnelle

e capital libre
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Jour 2 — Gestion financiere et pilotage de
lI'activite (7 h)

Matin — Comptabilité et finance

e Principes comptables de base : charges, produits,
actifs, passifs, flux financiers

e Lecture du bilan et du compte de résultat pour évaluer
la rentabilité et la santé financiere

e (Gestion de la‘trésorerie : suivi des flux, prévisions,
paiements et encaissements

e Outils et logiciels de comptabilité et tableurs de
gestion des flux financiers

o Atelier : analyse d'un bilan et d'un compte de résultat,
puis construction d'un budget prévisionnel de
trésorerie sous Excel

|/‘/‘ Bilan & Compte de ~ & Budget prévisionnel X Sources de financement
resultat Construire et piloter un budget Explorer les options de
Maitriser la lecture des structuré intégrant revenus, financement adaptées aux PME
documents financiers clés pour charges et investissements. : préts, subventions et levée de
évaluer la santé de l'entreprise. fonds.

Indicateur financier

I

Gestion de trésorerie

Importance (sur 10)
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Jour 3 — Developpement et stratégie d'entreprise
(7 h)

Matin — Gestion commerciale et relation
client

Elaboration d'une stratégie commerciale : analyse

du marché, segmentation, positionnement,

canaux de distribution

Techniques de prospection et de fidélisation

client

Gestion des fournisseurs et des partenariats :

sélection, négociation, relations a long terme

Introduction aux outils CRM pour la gestion de la

relation client

Atelier : élaboration d'une stratégie commerciale
pour un produit ou service, avec démonstration
d'un logiciel CRM

Stratégie commerciale

Segmentation, positionnement et canaux de
distribution adaptés a la PME.

Développement digital

Site web, référencement naturel et publicité en ligne

pour booster la visibilité.

: Forces

» compétences clées
» agilité
¢ proximité client

@ coUlts maitrisés

...........................................................................................

» Opportunités

marcheés digitaux
- aides publiques
- partenariats

¢ croissance locale

Business Plan

Projections financiéres, plan marketing et analyse

SWOT pour structurer la croissance.

7= Ressources humaines

Recrutement, gestion des talents et techniques de

management efficaces.

...........................................

Faiblesses

ressources limitées
notoriété faible
dépendance aux fondateurs

outils peu développés

..........................................................

: Menaces

» concurrence

réglementation
conjoncture économique

évolution technologique

Made with GAMIMA


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

- UK!
e @E) ywﬁ 6' W
.. ~ - || - i
A |-\
| //\ NN £
A / Iy l*' /J]% 2 I’
A 14 ARy ; — ons S
/Al ) . NNV | 7 = YA
| v 7" .{’,? A Nl - 72\
o i @ ‘,'?' / / :;?" ‘u.." g‘;fi % Qﬁ ‘.ﬁ’f g!
Aok . . S > n' = = ) P
\0‘ j 4
1/ 8 ] 1 A R i

[— - = 4

=y 7N ||

s 7 ] //f,/ \\ o \

gz 7 -
S i
/Jy / \
i

Accompagnement post-formation

g

Remise d'un guide
récapitulatif des
concepts clés

Un support complet pour
retrouver et consolider tous

les enseignements de la

formation.

<02 Acces a un groupe

d'échange pour poser
des questions
Une communauté de pairs et

d'experts pour continuer a

progresser apres la formation.

Direction et gestion de
TPE / PME

o

Session de suivi
individuel en
visioconférence
(optionnelle)

Un rendez-vous personnalisé
un mois apres la formation
pour faire le point sur votre

progression.

Création ou reprise
d'entreprise

Fonctions Conseil et
d'encadrement accompagnement a la
administratif, gestion d'entreprise

comptable ou financier
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Accessibilité PSH / PMR & Contact

Accessibilité PMR Profil du formateur

Formation dispensée dans les locaux mis a Expérience confirmée en gestion d'entreprise,
disposition par le client — l'accessibilité dépend du comptabilité, stratégie commerciale et pilotage de
site d'accueil. Merci de nous signaler toute PME/TPE.

contrainte en amont.

Contact & Référent pédagogique

%¥ Accessibilité PSH

Philippe Kareman

Oui — contactez-nous pour envisager les Directeur Général & référent pédagogique

aménagements nécessaires. Délai de réponse : 24 a 07-66-60-22-48

48 heures (jours ouvrés). B contactformaka@gmail.com

@ Référent handicap

Kareman Philippe
. 07-66-60-22-48

contactformaka@gmail.com
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